o

UUSIKAUPUNKI

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 20.12.2022

Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

la
Rekisterinpitaja

Nimi
Kaupunginhallitus, tekninen lautakunta, ymparisto- ja lupalautakunta

Osoite
Mornenkatu 2, PL 20, 23501 Uusikaupunki

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhképostiosoite)
puh. (02) 845151 e-mail: kirjaamo@ uusikaupunki.fi
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Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Paikkatietoinsin6ori Juuso Sinerva, puh. 044 088 5725
Tekninen johtaja Jari Nikkari (Jatehuolto), puh. 050 430 7001
PL 20, 23501 Uusikaupunki

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:

Outi Verha

PL 20, 23501 Uusikaupunki

puh. 050 380 0054, tietosuojavastaava@uusikaupunki.fi
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Rekisterin nimi

Trimble Locus -kuntatietojarjestelma (Kuntatieto, jatehuolto, karttapalvelu/vene-
paikkavaraus ja vapaa-ajanasunnot)

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Trimble Locus -kuntatietojarjestelma on kokonaisjarjestelma paikkatietojen hallin-
taan, kartankasittelyyn, kaavoitukseen ja maankdyton suunnitteluun. Jarjestelmalla
yllapidetaan ja hallitaan lisdksi kunnan perusrekisteritietoja (kiinteistorekisteri, ra-
kennus- ja huoneistorekisteri, vaestorekisteri, rakennusvalvonta, osoite-ja nimisto-
rekisteri, lainhuuto- ja kiinnitysrekisteri).

Lisdksi Trimble kartta- ja varauspalvelu -osion avulla toteutetaan venepaikkojen ja
veneiden talvisdilytyspaikkojen varaukset.

Kiinteistorekisterin asiakirjarekisteri

Tama on paperirekisteri, joka on tuloste kiinteistotietojarjestelmasta. Kiinteistore-
kisterin yllapidossa ja hallinnollisten asioiden kasittelyssa syntyy asiakirjarekisteriin
ja arkistoon henkilotietoja sisaltavia asiakirjoja. Tietoja kdaytetaan hallinnollisten asi-
oiden kasittelyyn ja seurantaan seka laskutukseen.

Lain sdannos, johon henkilotietojen kasittely perustuu:

— Kiinteistorekisterilaki (16.5.1985/392),

— Laki kiinteistotietojarjestelmasta ja siitd tuotettavasta
(453/2002), Maankaytto- ja rakennuslaki (5.2.1999/132),

— Ympdristonsuojelulaki (27.6.2014/527)

tietopalvelusta

5
Rekisterin
tietosisalto

Kuntatietorekisteri
— nimi
— osoite
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— henkil6tunnus

— puhelinnumero, fax

— sahkopostiosoite

— turvakiellon alku- ja loppupaivamaara
— mahdollinen kuolinpaiva

Kartta- ja varauspalvelu
— nimi
— sahkopostiosoite
— puhelinnumero
— henkil6tunnus
— kayttdjatunnus ja salasana seka palveluun kuuluvat asian tiedot

Kiinteistorekisterin asiakirjarekisteri
— nimi
— osoite

6
Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Véaestorekisterikeskus (vaestotietojarjestelman rakennus-, omistaja- ja huoneisto-
tiedot)

-Kiinteistotietojarjestelma (kiinteistorekisterin seka lainhuuto- ja kiinnitysrekisterin
tiedot)

-Kiinteistonluovutusilmoitukset

Tietoja keratdan myos asiakkaiden hakemusasiakirjoista.
Viaestotietojarjestelmasta hankittavat tiedot eivat sisalla turvakiellon omaavien
henkilotietoja.

Tietojen sailytys-
ajat

7
Tietojen Rekisterin kuntatieto-osio on tarkoitettu vain viranomaiskayttoon. Sita sovelletaan
saannonmukaiset yhteydenpitoon rakennus- ja kiinteistdjen valvontahenkiloston, kiinteistdjen omis-
luovutukset tajien ja vaestorekisterikeskuksen valilla.
Tietoja luovutetaan: VRK, Lupapiste, jatehuoltoyritykset, RHK, kirjanpitoon ja lasku-
tukseen.
Kartta -ja varausosion tietoja luovutetaan vain viranomaisille.
Ulkopaikkakuntalaisten vapaa-ajanasunnon omistajatiedot siirretaan erilliseen Ex-
cel tiedostoon, joka luovutetaan yhteispalvelupiste Passariin. Tietoja (nimi, osoite,
sahkoposti) kdytetdan kerran vuodessa lahetettaviin kaupungin tiedottamiskirjee-
seen. Tietoja luovutetaan paikallislehdille lehtien |ldhettamista varten.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8

Tietoja ei poisteta rekisterista (jarjestelma toimii arkistona).
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Vapaa-ajanasunnon omistajatiedot sdilyvat Excel-tiedostossa vapaa-ajanasunnon
omistamisen ajan. Excel-tiedosto paivitetddn kolmen vuoden vélein.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Katselmuksia varten tulostettu aineisto, joka joko tuhotaan tai sijoitetaan lukittuun
kierratysastiaan, josta se havitetdaan asianmukaisesti.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Rekisteri toteutetaan Trimble Locus kuntatietojarjestelma -sovelluksessa, jota kay-
tetdan vain kaupungin sisdisessa verkossa. Ohjelman kayttaminen edellyttaa kaytta-
jatunnusta ja salasanaa. Tietojen kaytto on sallittu ainoastaan tyotehtéavissa, ja kayt-
tooikeus lopetetaan virka- tai tydsuhteen paattyessa. Ohjelmassa on rajatut kaytto-
oikeudet palvelussuhteittain. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkiltietojarjestelmaan sisaltyvia henkilGtietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddn koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa
kaupungin internet-sivuilta:
https://uusikaupunki.fi/kaupunki-ja-hallinto/asiointi/tietosuoja

tai vierailemalla henkilokohtaisesti kaupunginvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisteroidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kayttdaa muita oikeussuojakeinoja.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda luovuttamasta hanta koskevia tietoja henkiloma-
trikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisterdity voi perustellusta syystéa (turvakielto)
pyytaa yhteystietojen salassapitoa.

2.1.2023



https://uusikaupunki.fi/kaupunki-ja-hallinto/paatoksenteko/tietosuoja

o

UUSIKAUPUNKI

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 20.12.2022

Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatdksentekoa eika profiloin-
tia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
soo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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