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1. Toiminta-ajatus ja tavoitteet

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain (628/1998) mukaista
perusopetuksen oppilaille suunnattua ohjattua toiminta, jonka kokonaisuudesta kunta
vastaa. Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnan
tavoitteista ja keskeisista sisalldista antamalla toimintaa varten Perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan perusteet (OPH:n maarays 19.1.2011).

Kunta voi tarjota aamu- ja iltapéivatoimintaa 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille seké kaikille
erityisen tuen piirissa oleville perusopetuksen oppilaille.

Uudessakaupungissa jarjestetaan talla hetkella vain iltapaivatoimintaa. Toimintaa
jarjestetaan 1.—2. vuosiluokan oppilaille erikseen maariteltyjen valintakriteerien
mukaan.

Uudenkaupungin kaupungin hallintosaannon 29 8:n mukaan opetustoimenjohtaja
paattaa iltapaivatoimintaan ottamisesta sekd myontdd maksuvapautuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan maksuista. Opetustoimenjohtaja on delegoinut paatoksellaan
2.2.2021 § 7 toimivallan perusopetuksen rehtorille. Rehtorin tulee noudattaa toimivaltaa
kayttaessaan opetus- ja kasvatuslautakunnan voimassa olevia iltapaivatoimintaan
littyvia paatoksia.

2. Sisallolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

lltapaivatoiminnan tehtéavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen
seuraavista nakokulmista:

Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen
Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

[ltapaivatoiminnalla pyritdan vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen
aikuisen lasnéoloa ja ohjausta koulupaivan jalkeen. Tavoitteena on tarjota lapselle
monipuolista, virkistdvaa ja laadukasta toimintaa seké sosiaalisen vuorovaikutuksen
tilanteita.

Toiminta koostuu yksikoiden itsenaisesti jarjestamista leikeista, peleistd, likunnasta,
musiikista, taide- ja kasitydharrastuksista, mediakasvatuksesta, lukemisesta ja
vapaasta yhdesséolosta. Laksyjen lukemiselle jarjestetaan mahdollisuus, samoin
lepohetkiin. Paivaan sisaltyy paivittain myoés ulkoilua.

3. Toimintapaikat

Uudessakaupungissa iltapaivatoimintaa jarjestetdédn kaupungin omana toimintana
Lokalahden, Kalannin, Hakametsan ja Saarniston kouluissa sek&a Uudenkaupungin
yhtenaiskoulussa.



4. Toiminta-aika

Toimintaa tulee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tyévuoden aikana, kullekin
toimintaan osallistuvalle lapselle keskim&arin 3 tai 4 tuntia paivassa. Toimintaa voidaan
jarjestaa arkipaivisin paasaantoisesti klo 7-17.

Uudessakaupungissa iltapaivatoimintaa tarjotaan 570 tai 760 tuntia koulun tyévuoden
aikana. lltapaivatoiminnan toiminta-aika on 12.00-16.30.

5. Toimintamaksu

Toimintamaksu saa olla 570 tunnin (3 h/pv) osalta enintdaan 120 euroa ja 760 tunnin (4
h/pv) osalta enintd&n 160 euroa.

Uudessakaupungissa toimintamaksut ovat seuraavat:

e enintdan 3 tuntia/pv 120 €/kk
e yli 3 tuntia/pv 160 €/kk

Jos lapsi on iltapaivatoiminnassa enintaan 10 paivad kuukaudessa, peritaan vain
puolet maksusta. Tata sovelletaan tilanteissa, joissa vanhemmat ovat esimerkiksi
vuoroty0sséa tai opiskelemassa.

Toimintamaksun alentaminen

Jos lapsi on sairautensa vuoksi jonain kuukautena poissa yli 10 toimintapaivaa,
peritaan vain puolet maksusta.

Jos lapsi on sairautensa vuoksi poissa iltapaivatoiminnasta koko kalenterikuukauden,
ei maksua perita lainkaan.

Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, peritaan
puolet maksusta.

Maksuhuojennus ja maksuvapautus

Perusopetuslain 48 §:n mukaan iltapaivatoiminnan maksu on jatettava periméatta tai sita
on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset
nakdkohdat huomioon ottaen siihen on syyta.

Maksuhuojennuksen (50 %) perusteena kaytetdan varhaiskasvatuksen voimassa
olevia asiakasmaksujen tulorajoja.

Perusopetuksen iltapaivatoiminnan asiakasmaksun huojentamisesta maarattaessa
tuloina otetaan huomioon samassa taloudessa elavan lapsen, vanhemman tai muun
huoltajan seka taman puolison tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elavan henkilén
veronalaiset ansio- ja padomatulot seka verosta vapaat tulot. Joustava ja osittainen
hoitoraha otetaan myds tuloina huomioon.

Tuloina ei oteta huomioon: lasten kotihoidon tukea, lapsilisdd, vammaisetuuksista
annetun lain mukaista etuutta kansanelékelain mukaista lapsikorotusta, asumistukea,
tapaturmavakuutuksen perusteella suoritettavia sairaanhoito- ja tutkimuskuluja,
sotilasavustusta, rintamalisd&, opintorahaa, aikuiskoulutustukea, opintotuen
asumislisda, toimeentulotukena maksettavaa toimintarahaa ja matkakorvausta.



Kansaneldkelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusrahaetuuksista annetun lain
mukaista yllapitokorvausta, opintojen johdosta suoritettavia apurahoja ja muita
vastaavia avustuksia eikd perhehoidon kustannusten korvauksia. Tulojen
vahennyksena otetaan huomioon suoritetut elatusavut perheen ulkopuolisille lapsille ja
tosiasiallisista perhesuhteista johtuvat muut vastaavat kustannukset seka syytinki.

Jos kuukausittaiset tulot vaihtelevat, otetaan kuukausitulona huomioon viimeksi
kuluneen vuoden keskiméaarainen kuukausitulo.

Lapsen tulot otetaan huomioon vain sen lapsen osalta, jolle haetaan asiakasmaksun
huojentamista.

Maksuvapautusta voi hakea niiltd kuukausilta, joilta perhe saa toimeentulotukea.

Asiakasmaksun perimétta jattamista tai sen alentamista on haettava kirjallisesti
hakulomakkeella.

Aamu- ja iltapaivatoiminta on perusopetuslain alaista toimintaa, minké vuoksi
tulorekisteria ei voi kayttaa tulojen tarkistamiseen. Hakulomakkeeseen on liitettava
todistukset anomuksessa esitetyista tuloista (maksuhuojennus) tai
toimeentulotukipaatds (maksuvapautus).

Paatoksen tekee sen peruskoulun rehtori, jonka koulussa oppilas on
iltapéaivatoiminnassa.

lltapaivatoimintamaksua ei hyvitetad taannehtivasti. Paatés maksun alentamisesta on
voimassa enintaan kuluvan lukuvuoden loppuun saakka.

Huoltaja on velvollinen ilmoittamaan, mikéali perheen koossa tai tuloissa tapahtuu
muutoksia lukuvuoden aikana.

Paatos voidaan tarkistaa, jos esimerkiksi perheen maksukyky on olennaisesti
muuttunut tai maksua maarattdessa huomioon otettavat perheen olosuhteet ovat
muuttuneet. Jos asiakasmaksun perimatta jattamisesta tai alentamisesta koskeva
paatos on perustunut perheen antamiin virheellisiin tulotietoihin, paatés voidaan
kumota ja maksuja voidaan peria takautuvasti.

6. Toiminnasta tiedottaminen

Viestinndssa suositaan ensisijaisesti sahkoisia yhteydenpitovalineita.
lltapaivatoiminnasta tiedotetaan huoltajille Wilman kautta, Uudenkaupungin kaupungin
verkkosivuilla seka paikallislehdissa.

7. Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit
lltapaivatoimintaan haetaan Wilman kautta séhkdisella lomakkeella.

Mikali hakijoita iltapaivatoimintaan on enemman kuin paikkoja, suoritetaan valinta
seuraavin perustein (perusteet tarkeysjarjestyksessa)

e 1. luokan oppilaat, joilla ei koulupaivan paatyttya ole huoltajaa kotona
e 2. luokan oppilaat, joilla ei koulupaivan paatyttya ole huoltajaa kotona
e 1. luokan oppilaat



e 2. luokan oppilaat

8. Lasten maara, lapsiryhmén koko ja toiminnan laajuus

lltapaivatoimintaa jarjestetaan jos aloitusryhmaan on ilmoittautunut vahintaan
seitseman oppilasta. Myods kevaalla tulee rynmakoon olla vahintaan seitseméan
oppilasta iltapaivatoiminnan jatkamiseksi.

Yhta ohjaajaa kohden saa olla samanaikaisesti enintdan 13 lasta. Suositus on kahden
ohjaajan ryhma, jolloin ryhman maksimikoko on 26 lasta.

Ryhmakokoon vaikuttavat lasten erilaiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat tarpeet,
iltapaivatoiminnan toimintaymparisto ja lasten paivittdiseen toimintaan osallistumisen
tuntimaarat. Mikali toimintaan osallistuu yksi tai useampi erityisoppilas, tulee taméa
mahdollisuuksien mukaan ottaa huomioon esim. ryhmakokoa pienentamalla tai
henkiloresurssia lisaamalla.

9. Henkilosto, rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

lltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestdmistapa huomioon ottaen riittdva
maara ammattitaitoisia ohjaajia. lltapaivatoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista
saadetaan asetuksessa opetustoimen henkiloston kelpoisuusvaatimuksista 1998/986.

Koulunkaynninohjaajat toimivat koulupaivan paatyttya iltapaivatoiminnan ohjaajina.
Koulunkaynninohjaajan kelpoisuusvaatimuksena on koulunkaynnin ohjaajan tutkinto tai
muu tehtavaan soveltuva ammatillinen koulutus, esim. lahihoitajan tutkinto.
Koulunkaynninohjaaja on kelpoinen toimimaan aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajana.

10.0hjaajien rikostaustan selvittaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien rikostausta selvitetaan lasten kanssa
tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta annetun lain 504/2002 mukaisesti.

11.0hjaajien perehdyttaminen

Onhjaajien perehdyttamisesta huolehtii heidan esihenkilonsa yhdessa vastuuohjaajan
kanssa. lltapaivatoiminnan ohjaamiseen osallistuva henkilosto perehdytetadén
pedagogisen toiminnan laatuun, henkildtietojen kasittelyyn, salassapitoon ja
vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.
lltapaivatoiminnan ohjaajat voivat osallistua taydennyskoulutukseen,
tiedotustilaisuuksiin ja verkostotyohon. Kaikissa iltapaivatoiminnan toimintapaikoissa
kaytetaan ohjaajien perehdyttdmiskansiota, johon on koottu ja paivitetty vuosittain
iltapaivatoiminnan kannalta keskeiset asiat.

12.Kuljetusten jarjestaminen

lltapaivatoimintaa jarjestettaessa tulee ottaa huomioon, etté niilla toimintaan
osallistuvilla lapsilla, joilla on oikeus koulumatkaetuun, on mahdollisuus kayttaa tata
etuutta (Perusopetuslaki 48 b §).

Kunnalla ei ole velvollisuutta erikseen jarjestad koulukuljetusta iltapaivatoiminnasta.
Kunnan on kuitenkin kuljetusten suunnittelussa syytd huomioida asia (Hallituksen
esitys/2003, Opetushallituksen kuljetusopas 2021:1)



13.Vélipalan jarjestdminen

lltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle on tarjottava valipala. Uudessakaupungissa
vdlipala tarjotaan klo 13.30-14.00.

14.Turvallisuus ja pelastussuunnitelma

lltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaymparistoon.
lltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja siita, etta
lapset eivat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

lltapaivatoimintaa jarjestetdan Lokalahden, Kalannin, Hakametsan ja Saarniston koulun
seka Uudenkaupungin yhtenaiskoulun tiloissa. Kouluissa on voimassa olevat
turvallisuus- ja pelastussuunnitelmat.

15.Toiminnan seuranta ja arviointi

Lukuvuoden alussa esihenkild suunnittelee vastuuohjaajan ja iltapaivatoiminnan
ohjaajien kanssa iltapaivatoiminnan jarjestamista. Esihenkilé seuraa ja arvioi
iltapaivatoiminnan toteuttamista yhteistydssa vastuuohjaajan kanssa. Koulut kirjaavat
vuosittaiseen toimintasuunnitelmaansa iltapaivatoimintaan kaytettavat tilat, yhteistyon
koulun henkiléston ja iltapaivatoiminnan kesken sekéa poikkeukselliset toimintapaivat.

Toimintaa arvioidaan lisaksi asiakaspalautteen ja huoltajille, toimintaan osallistuville
lapsille ja iltapaivatoiminnan henkildstolle tehtavien kyselyjen perusteella. Arvioinnin
keskeiset tulokset julkistetaan osallistuvien lasten vanhemmille, henkildstolle ja opetus-
ja kasvatuslautakunnalle. Tulokset julkaistaan myds kasvun ja oppimisen palvelujen
verkkosivuilla.

16.Yhteisty6 ja tiedonkulku

lltapaivatoiminnan ohjaajien ja lasten opettajien sek& koulun muun henkiloston valisella
yhteisty6lla luodaan rakenteet toimivalle ja sd&nndlliselle yhteistyodlle seka yhteiselle
toimintakulttuurille. Opettajat informoivat iltapaivaryhmien ohjaajia mahdollisista
muutoksista, jotka vaikuttavat iltapaivatoiminnan aloitusaikoihin esim. opintoretkista ja
tuntien paattymisajankohtien muutoksista. lltapaivatoiminnasta tiedotetaan huoltajia
kirjallisesti joko Wilman kautta tai paperisilla tiedotteilla. Paivittain yhteistydta voidaan
tehda huoltajien kanssa puhelimitse.

Koulun opetushenkildsto, iltapaivatoiminnan henkil6sto ja koulun oppilashuolto toimivat
keskenaan luontevassa vuorovaikutuksessa. Huolen heréattya ollaan mahdollisimman
varhain yhteydessa kotiin ja tarvittaessa kouluun ja/tai muihin yhteisty6tahoihin.

Yhteistydssa huomioidaan salassapitoasiat. Oppilasta koskevien salassa pidettavien
tietojen luovuttaminen iltapaivatoiminnan henkilostélle edellyttdd huoltajan antamaa
yksiloitya tiedonsiirtolupaa. Salassa pidettavia tietoja ovat erityisen tuen paatokset,
diagnoosit, oppilaan kotiasiat ja muut asiat, jotka eivat ole opetuksen tai
iltapéaivatoiminnan jarjestamisen kannalta valttamattomia. lltapaivatoiminnan ohjaajat
voivat osallistua yksil6lliseen moniammatilliseen oppilashuoltoryhmaan huoltajan
luvalla. Jos huoltaja ei ole antanut yksiloitya lupaa yhteistyolle, voi



oppilashuoltohenkilostd antaa nimetdnta yleisluontoista konsultaatiota
iltapaivatoiminnan ohjaajille.

17.Markkinointi ja sponsorointi

lltapaivatoiminnassa ei saa jakaa, pitaa esilla tai saatavilla mainoksia, esitteita tai
muuta mainosmateriaalia eika erityistd maailmankatsomuksellista tai tunnustuksellista
materiaalia.



